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4. oMoW|ENIE zAsAD (PoL|TYK|) RAcHUNKowoŚc|, W TYM METoD WYCENY AKTYWoW I PAsYwow

4.1 WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

Wycenia się według cen nabycia pomniejszonych o odpisy amońyzacyjne lub umorzeniowe' a także o odpisy z tytułu trwałej
utraty Wartości.
Jednorazowo przez wpisanie W koszty w miesiącu przyjęcia do używania umarza się:
1. wartości niemateria|ne i prawne o WartoŚci nieprzekraczającej ,l .000 zł _ dziennik inwentarzowy'
2. wańości niemateria|ne i prawne o Wartości od 1.000 zł do 3.500 zł _ stosuje się ewidencję i|oŚciową pozabi|ansową,
3. wartości niemateria|ne i prawne o Wańości od 3.500 zt do 10.000 zł - stosuje się ewidencję ilościowo . wańościowq z
użyciem konta 013 orazkonta072.
odpisu umorzeniowego od wańości niemateria|nych i prawnych' których wańość początkowa przekracza kwotę 10.000 zł
dokonuje się jednorazowo za okres całego roku. Wańości niemateria|ne i prawne umarza się według stawki 50%.
Do wartoŚci niemateria|nych i prawnych zakupionych w ramach projektów z wykorzystaniem finansowania z środków
europejskich stosuje się zasady określone W tych projektach.

4.2 MEczoWE AKTYWA TRWAŁE

Wycenia się według cen nabycia lub wańoŚci przeszacowanej (po aktua|izac,|i wyceny środków trwałych)' pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjne |ub umorzeniowe' a także o odpisy z tytułu tMałej utraty wartoŚci. Srodki trwałe otrzymane nieodpłatnie
na podstawie decyzji właściwego organu - według WańoŚci okreś|onej w tej decyzji.
Środki trwałe w budowie - w wysokości ogółu kosztów pozostających w bezpośrednim związku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytułu trwałej utraty wańości.
W jednostce przyjęto metodę liniową |ub indywidua|ną d|a wszystkich środkÓw trułaĘch. Indywidualne stawki amońyzacji ustala
się d|a przyjętych do używania inwestycji w obcych Środkach trulałych z tym, że d|a:
- inwestycji w obcych budynkach (|oka|ach) |ub budowlach okres amońyzacji nie może byĆ krótszy niż 10 |at,
- inwestycji w obcych środkach trwałych innych niż wymienione Wyżej okres amońyzacji nie może byĆ krótszy niż:
a) 24 miesiące - gdy ich Wartość początkowa nie przekracza 25.000 zł'
b) 36 miesięcy - gdy ich wańoŚć początkowa jest Vvyższa niż 25.000 zł i nie przekracza 50.000 zt,
c) 60 miesięcy - w pozostatych przypadkach.
Jednorazowo przez wpisanie W koszty w miesiącu przyjęcia do używania umarza się
.1. środki trwałe o Wańości nieprzekraczającej 1.000 zł - dziennik inwentarzowy,
2. środki trwałe o wańości od 1'000 zł do 3.500 zł - stosuje się ewidencję i|ościową pozabi|ansową'
3' Środki trulałe o wańoŚci od 3.500 zł do ,|0.000 zł - stosuje się ewidencję i|ościowo . wańościową z użyciem konta 013 oraz
konta 072,
4. meble i dywany,
5' odziez i obuwie robocze oraz Środki ochrony indywidua|nej.
odpisu umorzeniowego od środków trwatych, których wańość początkowa przektacza kwotę 10.000 zl dokonuje się
jednorazowo za okres całego roku.
Srodki trulałe umarza się i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreś|onych w przepisach o podatku dochodowym od osób
prawnycn.
Do środkÓw truałych, pozostałych środkÓw trwałych zakupionych w ramach projektów z vvykorzystaniem finansowania z
środków europejskich stosuje się zasady okreś|one W tych projektach.
Nie umarza się gruntów oraz dóbr ku|tury. Nie umarza się składników majątku ruchomego otrzymanego W użyczenie od innych
podmiotów.

4.3 !ALEŹNoścI DŁUGoTERMINoWE

Za|icza się na|eżności, których pierwotny termin sptaty jest dłuższy niż rok' Na dzień powstania na|eŹnoŚci ujmuje się w
księgach rachunkowych w wańoŚci nomina|nej' natomiast na dzień bi|ansowy - W kwocie wymaganej zapłaIy z uwzg|ędnieniem
odsetek za zwłokę, z zachowaniem zasady na|eżytej ostrożności. ostrożność po|ega na uwzg|ędnieniu stopnia
prawdopodobieństwa zapłaty. Jeże|i zapłata nie jest prawdopodobna dokonuje się na dzień biIansowy odpisu aktuaIizujqcego
na|eżności. Na koniec każdego kwartału aktua|izuje się stan na|eżnoŚci poprzez do|iczenie odsetek (ako różnica do już
zarachowanych) za wyjątkiem należności powstałych w związku z wypłatą Świadczeń z FGŚP. Przypisu odsetek w księgach
rachunkowych dokonuje się na podstawie danych otrzymanych z wydzialÓw merytorycznych zajmujących się windykacją. W
zakresie na|eżności FGSP na|iczenie odsetek z tytułu nieterminowej zapłaty następuje w okresach kwańa|nych' jednakże z
uwagi na uzasadnione oko|iczności związane ze spłata na|eżności czy odstąpienia od dochodzenia zwrotu |ub umorzenia tych
na|eżności, odsetki na|iczane są również w okresach miesięcznych. Do odroczeń, umorzeń |ub rozlożenia spłaty na raty
na|eżnoŚci stosuje się regu|acje Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pub|icznych oraz Uchwały Sejmiku Województwa
Wie|kopo|skiego w sprawie określenia szczegó|nych zasad i trybu udzie|ania u|g w na|eżnościach pieniężnych przypadających
Województwu WieIkopo|skiemu oraz jego jednostkom organizacyjnym. W przypadku FGŚP stosuje się zasady wynika.iące z
ustawy z dnia 13 |ipca 2006 r. (t.j. Dz.U ' z 2018 r' poz,1433 z pÓżn. zm,) o ochronie roszczeń pracowniczych w razie
niewypłaca|noŚci pracodawcy oraz z rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 16 grudnia 201 1 r. (Dz.U. Nr
27B, poz.1636) w sprawie szczegółowego zakresu informacji zawartych we wniosku marszałka województwa o okreś|enie
warunków zwrotu' odstąpienia od dochodzenia zwrotu |ub umorzenia na|eżnoŚci Funduszu Gwarantowanych Swiadczeń
Pracowniczych. Ponadto d|a PoKL' WRPo i POWER stosu.je się procedury wewnętrzne, tj. instrukcje wykonawcze przyjęte
przez Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu. Spisanie w koszty umorzeń na|eżności następuje na podstawie
zgody właŚciwej Instytucji Zarządzajacej |ub dysponenta funduszu ce|owego.
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4.Ą oŁUGoTERMINoWE AKTYWA F|NANsoWE

nie dotyczy

4.5 włnrość MIEN|A ZL|KW|DoWANYcH JEDNoSTEK

nie dotyczy

4.8 <nÓrxorenulruoWE AKTYWA F|NANSoWE

Ujmuje się w księgach rachunkovuych W Wartości nomina|nej iw takiej też wańości ujmuje się je w bi|ansie. Środki pieniężne
Wyrażone w Wa|utach obcych w ciągu roku obrotowego ujmuje się w ewidencji księgowej w wańości nomina|nej pze|iczonej na
złote po|skie według kursu zakupu |ub kursu sprzedaży usta|onego przez bank' z ktÓrego usług korzysta WUP.

4.6 ZAPASY

Nie dokonuje się magazynowania zakupionych towarÓw. Zakupione towary są odnoszone w koszty i każdorazowo po zakupie
przekazywane pracownikom. Nie dokonuje się ich wyceny na dzień bi|ansowy (brak zapasów), bo jest to nieracjona|ne ze
wzg|ędu na szybkie bieżące zużycie materiatów i niewie|ką wańość zapasu pozostajqcego z bieżqcych zakupów na następne
okresy. Nie wywiera to istotnie ujemnego wpływu na przedstawianą sytuację majqtkową i finansowq oraz wynik finansowy
WUP,

4.7 lależruoŚcl xnÓrxorenliltruowe

uwzględnieniem odsetek za zwłokę' z zachowaniem zasady należytej ostrożnoŚci' ostroiność poIega na uwzg|ędnieniu stopnia
prawdopodobieństwa zapłaty' Jeżeli zapłata nie jest prawdopodobna dokonuje się na dzień bilansowy odpisu aktuaIizującego naleŻnoŚci' Na
koniec kaŹdego kwartału aktuaIizuje się stan naIeiności poprzez doIiczenie odsetek (jako róinica do już zarachowanych) za Wyjątkiem
na|eŻności powstałych w związku zWpłatq świadczeń z FGŚP. Przypisu odsetek W księgach rachunkowych dokonuje się na podstawie danych
otrzymanych zv,rydziałów merytorycznych zajmujących się Windykacją' W zakresie naleŹności FGŚP na|iczenie odsetek z q^ułU nieterminowej
zapłaty następuje w okresach kwartaInych, jednakŻe z uwagi na uzasadnione okolicznoŚci związane ze spłatą na|eŹności czy odstąpienia od
dochodzenia zwrotu Iub umorzenia tych naIeiności, odsetki naIiczane są róWnieŹ w okresach miesięcznych.Do odroczeń, umorzeń |ub
rozłożenia spłaty na raty na|eżności stosuje się regu|acje Ustawy z dnia 27 sierpnja 2009 r. o finansach pub|icznych oraz Uchwał sejmiku
Województwa Wie|kopoIskiego W sprawie określenia szczególnych zasad i trybu udzie|ania uIg W naIeżnościach pieniężnych p|zypadających
Województwu Wie|kopo|skiemu oraz jego jednostkom organizacyjnym. W przypadku FGŚP stosuje się zasady Wynika.jące z ustawy z dnia 13
Iipca 2006 r' (t.j' Dz.U. z 2018 |. poz.1433 z póżn. zm.) o ochronie roszczeń pracowniczych W razie niewypłaca|ności pracodawcy oraz z
rozpoŻądzenia Ministra Pracy i Po|ityki społecznej z dnia 16 grudnia 201 1 r. (Dz.U. Nr 278, poz.1636) W sprawie szczegółowego zakresu
informac.ii zawartych We Wniosku marszałka województwa o określenie WarunkóW zwrotu, odstąpienia od dochodzenia zwrotu |ub umorzenia
na|eżności Funduszu Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych. Ponadto d|a PoKL' WRPo i PoWER stosuje się procedury Wewnetrzne' tj.
instrukcje Wykonawcze przyjęte przez Dyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Poznaniu. Spisanie w koszty umorzeń na|eżności następuje
na podstawie zgody Wlaściwej lnsq^ucji zaĘądząacej |ub dysponenta funduszu ce|owego.
Na|eŻności krótkoterminowe obejmują ogół na|eŻności z tytutu dostaw i usług, całości |ub części na|eżności z innych tytułów niezaliczonych do
aktywóW finansowych oraz całośÓ na|eżności w zakresie PoKL' WRPo' PoWER i funduszy ce|owych. Ponadto Wprowadza się szczegó|ne
zasady do:
a) naIeżności niewymagalnych . zaIicza się należności z Mułu dofinansowania udzieIonego podmiotom sektora finansóW pub|icznych, jak
róWnieŻ jednostkom spoza tego sektora - POKL' WRPO' PoWER (budżet środkóW europejskich i dotacja ce|owa) oraz na|eżności powstałych
W związku z rea|izaąązadań ustawowych FGŚP' co do których dysponent Funduszu okreś|ił warunki zwrotu na|einości, W szczegÓ|ności
rozlożył spłatę na|eżności na raty |ub odroczył termin spłaty na|eŹności'
b) na|einości Wymaga|nych (na|einości bezsporne) - za|icza się na|eżności z q^utu Wypłaconych śWiadczeń na rzecz pracownikóW
niewyplaca|nego pracodawcy, Wypłaconych z FGSP oraz na|eżnoścl wykorzystane przez beneficjentóW PoKL, WRPo' PoWER niezgodnie z
przeznaczeniem' pobrane nienaIeŹnie Iub W nadmiernej wysokoŚci (budiet środkóW europejskich i dotacja ce|owa) skalkuIowane na podstawie
wezwań do zapłaty |ub decyzji administracyjnych'
c) na|eżności wątplivłych- za|icza się środki plenięŻne prawnie na|eŻne Samorządowi Województwa Wie|kopo|skiego, których z powodu
trudności finansowych dłużnika |ub trudności z usta|eniem miejscajego pobytu a|bo z innych powodóW, nie można Wyegzekwowac. Na dzień
bi|ansowy Wańość na|einości Wątp|iwych aktua|izuje się zgodnie z ań. 35 b ustawy z dnia 29 września 1 994 r. o rachunkowości. Na podstawie
indywiduaInej anaIizy naIeŻnoŚci poprzez uwzg|ędnienie stopnia prawdopodobieństwa ich zapłaty dokonuJe się Wiekowania naIeżności
Wątp|iwych według zasady: 50 % d|a naIeŻności powyŻej 1 roku, 100 % d|a na|eżności poryŻą2lat. Do na|eżności wątp|iwych nie zalicza się
na|eżności FGŚP zgodnie z ustawą o ochrobnie roszczeń pracowniczych W razie niewyplacalnosci pracodawcy.
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4.9 ąozlIczENlA M|ĘDzYoKRESoWE (czYNNE)

rie dotyczy

4.10 :UNDUSZ JEDNOSTKI

Ujmuje się w księgach rachunkowych i wycenia na dzień bi|ansowy w wartości nomina|nej. WUP jako jednostka budżetowa nie
działa w ce|u osiągnięcia zysku, pokrywa swoje wydatki bezpoŚrednio z budŹetu WW a pobrane dochody odprowadza na
rachunek WW. W zwiqzku z tym Występuje ty|ko Fundusz podstawowy. Zysk |ub stratę odnosi się bezpośrednio na Fundusz
podstawowy.oprócz Funduszu podstawowego w WUP występuje Zaktadowy Fundusz Świadczeń socja|nych.

4 . 1 1 A/YNIK FINANSOWY NETTO

Ustalany jest na koncie 860 ',Wynik finansowy''. Sposób usta|enia i roz|iczenia wyniku finansowego wynika z zasady
budżetowania brutto i po|ega na włączeniu do sprawozdania calości osiqgniętych dochodów i całoŚci poniesionych lvydatkÓW
ujętych w Uchwa|e Sejmiku WojewÓdztwa. Na wynik finansowy nie majq wpływu zadania realizowane z funduszy ce|owych (FP'
FGŚP). Wynik finansowy sporządzany jest W wariancie porÓwnawczym. W roku następnym pod datą zatwierdzenia
sprawozdania finansowego sa|do konta przeksięgowuje się na fundusz jednostki. Za dzień pzyjęcia sprawozdania fiń.ansowego
uzna.je się dzień podjęcia przez Sejmik WojewÓdztwa Wie|kopo|skiego Uchwaty w sprawie abso|utorium d|a Zanądu
Województwa Wielkopolskiego.

4.12 ODPISY Z VVYNIKU FINANSOWEGO

nie dotyczy

4.13 FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

nie dotyczy

4.',14 FUNDUSZE PLACOWEK

nie dotyczy

4.15 PANSTWOWE FUNDUSZE CELOWE

nie dotyczy

4.16 zoBoWĄzANlA DŁUGoTERMINoWE

Wycenia się w kwocie wymagajqcej zapłaty

4.',t7 zoBoW|ĄzAN|A KRoTKoTERM|NowE

Wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty
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4.18

/VUP nie tworzy rezeru na zobowiązania' ponieważ na WUP nie ciąży obowiqzek prawny wynikający ze zdarzeń przeszłych,
<tÓre skutkowaĘby obowiqzkiem zapłaty przyszĘch zobowiązań'

o.t rl t::

Roz|iczenia międzyokresowe przychodów dokonywane sq zgodnie z zasadą ostrożnej vvyceny d|atego nie roz|icza się kosztów
w czasie, ponieważ nie mają one istotnego wplywu na wynik finansowy'

4.20 ; .

Ewidencjonuje się w ukladzie rodzajowym i roz|icza na ce|e dzia|ności podstawowej, pomocniczej i ogÓ|nego zarzqdu.
Powstanie kosztu jest dokumentowane odpowiednim dokumentem księgowym, stanowiącym podstawę zapisów w księQach
rachunkowych WUP. Koszt w ewidencji bi|ansowej powstaje z chwi|ą księgowania dowodu, w którym jest potwierdzone jego
istnienie i wysokośĆ.
Nie księguje się kosztów. zgodnie z odrębnymi pzepisami - z funduszy ce|owych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów
operacyjnych' kosztÓw operacji finansowych. Prowadzi się szczegółową ewidencję pomocniczq według podziałek klasyfikacji
budżetowej wydatków umoż|iwiającq grupowanie kosztów w przekrojach wymaganych w p|anowaniu finansowym oraz
pozwalajqcą na sporzqdzenie sprawozdań finansowych, budżetowych i innych okreś|onych w odrębnych przepisach.

4.21 PRZYCHOOY - ewrOeruCJr t ROZLTCZANTE

Ewidencjonuje się przychody operacyjne' pozostale przychody operacyjne i przychody finansowe.
Ewidencja szczególowa prowadzona jest według k|asyfikacji budżetowej oraz stosownie do potrzeb p|anowania' ana|izy i
s prawozdawczoŚci.
Ujmuje się w księgach rachunkowych iwycenia na dzień bi|ansowy w wańości nomina|nej.
WańośĆ przychodÓw nie jest bezpośrednio związana z dzia|alnoŚcią podstawową jednoski a uzyskane przychody dotyczq w
szczegó|noŚci wynajmu pomieszczeń oraz pańycypacji najemców w kosztach, obniżonego na|eżnego od sprzedaży podatku
VAT' opłat za wydanie ceńyfikatów potwierdzających dokonan|e wpisu do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia.

. 5 , r l l l
1 .W skrytce bankowej w PKo Bank Po|ski S.A' w Poznaniu Wojewódzki Urząd Pracy przechowuje weks|e in b|anco- 1 191
sztuk stanowiących zgodnie z Zasadami finansowania POKL' Po WER' WRPO zabezpieczenie wańoŚci dofinansowania
przyznanego w umowie o dofinansowanie.
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