61-75/

(| URZAD PRACY

10 WD 7
WOJEWOD:

WUPII/1/0224/6/2023

niu
A 14

1 Poznail \ \‘ \‘

INFORMACJA DODATKOWA - , \

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

14 |Nazwa jednostki
- [Wojewédzki Urzad Pracy w Poznaniu
1.2 Siedziba jednostki

ul. Szyperska 14, 61-754 Poznari

1.3 |Adres jednostki
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznaii

14 # Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
zadania w zakresie przeciwdziataniu bezrobociu i aktywizacji lokalnych rynkéw pracy, kreowanie polityki rynku pracy, w tym
projekty pilotazowe: "Rzemieslnik plus-biorg fach w swoje rece" i "Pomoc dla Ukrainy — doradztwo dla uchodzcéw i migrantow"
zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowej okre$lone w ustawie o stuzbie zastepczej
wdrazanie i realizacja programéw wspéifinansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, w tym EFS
zadania wynikajgce z ustawy o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewptacalno$ci pracodawcy
zadania wynikajgce z ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z ochrong miejsc pracy
kontrola w zakresie przestrzegania warunkéw prowadzenia agencji zatrudnienia, inicjonowanie i realizowanie programéw
regionalnych oraz zlecania wykonywania dziatari aktywizacyjnych na rzecz os6b diugotrwale bezrobotnych agencjom
zatrudnienia realizujgcym ustuge posrednictwa pracy
zadania wynikajgce z ustawy o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

2. |Okres objety sprawozdaniem
01.01.2022-31.12.2022

3l | Wskéianlé;’ Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Jednostka sporzgdza samodzielne sprawozdanie finansowe, ktére wchodzi w skiad tgcznego sprawozdania finansowego
Wojewddztwa Wielkopolskiego ,
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|(takze amortyzacji)

enie pnyjetych zasad (pohtykl) rachunkowoécl, w tym metod vwceny aktywéw i paswvéw -

. Wartoécl niematerialne i prawne

Wycenia sie wedlug cen nabycia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne Iub umorzeniowe, a takze o odp:sy z tytutu trwatej
utraty wartosci.

Jednorazowo przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie:

1. wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajgcej 1.000 zt — dziennik inwentarzowy,

2. warto$ci niematerialne i prawne o wartosci od 1.000 zt do 3.500 zt — stosuje sie ewidencje iloSciowg pozabilansowa,

3. warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci od 3.500 zt do 10.000 zt - stosuje sie ewidencje ilosciowo - wartosciowg z

- tuzyciem konta 013 oraz konta 072.

Odpisu umorzeniowego od wartosci niematerialnych i prawnych, ktdrych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote 10.000 zt
dokonuje sie jednorazowo za okres calego roku. Wartosci niematerialne i prawne umarza sie wedlug stawki 50%.

Do warto$ci niematerialnych i prawnych zakupionych w ramach projektéw z wykorzystaniem finansowania z $rodkéw
europejsklch stosu1e sne zasady okreélone w tych prcqektach

. Rze"'ff owe aktywa trwale

- Wycenia sie wedlug cen nabyCIa Iub wartoécn przeszacowanej (po aktuahzacy wyceny érodkéw tn/va}ych), pommejszonych o} \

odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci. Srodki trwate otrzymane nieodptatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu — wediug wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwate w budowie - w wysokoéci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty warto$ci.

W jednostce przyjeto metode liniowg lub indywidualng dla wszystkich Srodkéw trwatych. Indywidualne stawki amortyzacji ustala
sig dla przyjetych do uzywania inwestycji w obcych $rodkach trwalych z tym, ze dla;

- inwestycji w obcych budynkach (lokalach) lub budowlach okres amortyzacji nie moze by¢ krétszy niz 10 lat,

- inwestycji w obeych $rodkach trwalych innych niz wymienione wyzej okres amortyzacji nie moze byé krotszy niz:

a) 24 miesigce — gdy ich warto$¢ poczatkowa nie przekracza 25.000 24,

b) 36 miesiecy — gdy ich warto$¢ poczatkowa jest wyzsza niz 25.000 zt i nie przekracza 50.000 zi,

¢) 60 miesiecy — w pozostatych przypadkach.

Jednorazowo przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania urmnarza sie:

1. $rodki trwate o warto$ci nieprzekraczajgcej 1.000 zt - dziennik inwentarzowy,

2. Srodki trwale o wartosci od 1.000 zt do 3.500 zt — stosuje sie ewidencje ilosciowg pozabilansowa,

3. $rodki trwale o wartosci od 3.500 zt do 10.000 zt ~ stosuje sie ewidencje ilosciowo - warto$ciowg z uzyciem konta 013 oraz
konta 072,

4. meble i dywany,

5. odziez i obuwie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej.

Odpisu umorzeniowego od srodkéw trwatych, ktérych warto$¢é poczgtkowa przekracza kwote 10.000 zt dokonuje sie
jednorazowo za okres catego roku.

Srodki trwale umarza sie | amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym cd oséb
prawnych.

Do $rodkéw trwalych, pozostatych Srodkow trwatych zakupionych w ramach projektéw z wykorzystaniem finansowania z
$rodkéw europejskich stosuje sie zasady okreslone w tych projektach.

Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury. Nie umarza sie skiadnikédw majatku ruchomego otrzymanego w uzyczenie od innych
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Zalicza sie nalezno$ci, ktorych pierwotny termin splaty jest diuzszy niz rok. Na dzieri powstania naleznosci ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej, natomiast na dzier bilansowy - w kwocie wymaganej zaptaty z uwzglednieniem
. |odsetek za zwloke, z zachowaniem zasady nalezytej ostroznosci. Ostrozno$¢ polega na uwzglednieniu stopnia

- Iprawdopodobiernstwa zaplaty. Jezeli zaptata nie jest prawdopodobna dokonuje sie na dzien bilansowy odpisu aktualizujgcego
nalezno$ci. Na koniec kazdego kwartalu aktualizuje sie stan naleznosci poprzez doliczenie odsetek (jako réznica do juz

. |zarachowanych) za wyjatkiem nalezno$ci powstalych w zwigzku z wyptatg $wiadczen z FGSP. Przypisu odsetek w ksiggach
rachunkowych dokonuje sie na podstawie danych otrzymanych z wydziatéw merytorycznych zajmujgcych sie windykacjg. W
zakresie naleznosci FGSP naliczenie odsetek z tytutu nieterminowej zaptaty nastepuje w okresach kwartalnych, jednakze z
uwagi na uzasadnione ckoliczno$ci zwigzane ze splata nalezno$ci czy odstgpienia od dochodzenia zwrotu lub umorzenia tych
naleznosci, odsetki naliczane s3 réwniez w ckresach miesiecznych. Do odroczeii, umorzen lub roziozenia sptaty na raty
naleznoéci stosuje sig regulacje Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Uchwaly Sejmiku
Wojewodztwa Wielkopolskiego w sprawie okreslenia szczeg6inych zasad i trybu udzielania ulg w naleznosciach pienigznych
przypadajacych Wojewddztwu Wielkopolskiemu oraz jego jednostkom organizacyjnym. W przypadku FGSP stosuje sie zasady
wynikajace z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczefi pracowniczych w razie niewyplacalnosci pracodawcy (t..
Dz.U. 2 2020 r. poz.7) oraz z rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 16 grudnia 2011 r. (Dz.U. Nr 278,
poz.1636) w sprawie szczegdlowego zakresu informacji zawartych we wniosku marszatka wojewo6dziwa o okreslenie warunkow
zwrotu, odstapienia od dochodzenia zwrotu lub umorzenia naleznosci Funduszu Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych.
Ponadto dia POKL, WRPO i POWER stosuje sie procedury wewnetrzne, tj. instrukcje wykonawcze przyjete przez Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu. Spisanie w koszty umorzeri naleznosci nastgpuje na podstawie zgody wiasciwej
Instytucji Zarzadzajacej lub dysponenta funduszu celowego. -

nie dotyczy

nie dotyczy

Nie dokonuje sie magazynowania zakupionych towaréw. Zakupione towary sg odnoszone w koszty | kazdorazowo po zakupie
- |przekazywane pracownikom. Nie dokonuje sie ich wyceny na dzien bilansowy (brak zapaséw), bo jest to nieracjonalne ze
wzgledu na szybkie biezgce zuzycie materiatéw i niewielkg warto$¢ zapasu pozostajgcego z biezgcych zakupéw na nastgpne
okresy. Nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na przedstawiang sytuacje majgtkows i finansowg oraz wynik finansowy
WUP.
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‘i INa dziert ujecia w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej, natomiast na dziert bitansowy - w kwocie wymaganej zaplaty z uwzglednieniem odsetek za
zwiloke, z zachowaniem zasady nalezyte] ostrozno$ci. Ostrozno$¢ polega na uwzglednieniu stopnia prawdopodobieristwa zaplaty. Jezeli zaplata nie jest
prawdopodobna dokonuje sie na dzien bilansowy odpisu aktualizujgcego naleznoéci. Na koniec kazdego kwartatu aktualizuje sie stan nalezno$ci poprzez
doliczenie odsetek (jako réznica do juz zarachowanych) za wyjatkiem nalezno$ci powstalych w zwigzku z wyplatg $wiadczen z FGSP. Przypisu odsetek w
kslegach rachunkowych dokonuje sig na podstawie danych otrzymanych z wydzialéw merytorycznych zajmujacych sig windykacja. W zakresie nalezno$ci
FGSP naliczenie odsetek z tytulu nieterminowej zaplaty nastepuje w okresach kwartalnych, jednakze z uwagi na uzasadnione okolicznosci zwiazane ze splatg
nalezno$ci czy odstapienia od dochodzenia zwrotu [ub umorzenia tych nalezno$ci, odsetki naliczane sg réwniez w okresach miesigcznych.Do odroczen,
umorzef lub roztozenia splaty na raty nalezno$ci stosuje sig regutacje Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Uchwat Sejmiku

- IWojewédztwa Wielkopolskiego w sprawie okreslenia szczegélnych zasad i trybu udzielania ulg w nalezno$ciach pienigznych przypadajacych Wojewédztwu

- lWielkopolskiemu-oraz jego Jednostkom organizacyjnym. W przypadku FGSP stosuje sig zasady wynikajgce z ustawy z dnia 13 lipca 2006 1. o ochronie

- Jroszczen pracowniczych w razie niewyplacalnosci pracodawey (tj. Dz.U. 2 2020 r poz.7) oraz z rozporzadzenia Ministra Pracy | Polityki Spotecznej z dnia 16
grudnia 2011 r. (Dz.U. Nr 278, poz.1636) w sprawie szczegdlowego zakresu informaciji zawartych we wniosku marszatka wojewddztwa o okre$lenie warunkéw
. |zwrotu, odstaplenia od dochodzenia zwrotu lub umorzenia naleznoscl Funduszu Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych. Ponadto dla POKL, WRPO i

, POWER stosuje sie procedury wewnetrzne, tj. instrukcje wykonawcze przyjete przez Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu. Spisanie w koszty
f umorzent naleznoci nastepuje na podstawie zgody wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej lub dysponenta funduszu celowego.

Naleznosci krétkoterminowe obejmujg og6t naleznoscl z tytutu dostaw i ustug, catosci [ub czeéci naleznoéci z innych tytuléw niezaliczonych do aktywéw
finansowych oraz calo$¢ naleznoéci w zakresie POKL, WRPO, POWER i funduszy celowych. Ponadto wprowadza sie szczegéine zasady do:

a) nalezno$ci niewymagalnych - zalicza sie nalezno$ci z tytutu dofinansowania udzielonego podmiotom sektora finanséw publicznych, jak réwniez jednostkom
spoza tego sektora — POKL, WRPO, POWER (budzet $rodkéw europejskich i dotacja celowa) oraz naleznosci powstatych w zwigzku z realizacjg zadan
ustawowych FGSP, co do ktérych dysponent Funduszu okreslit warunki zwrotu naleznosci, w szczeg6inosci roztozyt splate naleznoscl na raty lub odroczyt
termin splaty nalezno$ci.

b) nalezno$ci wymagalnych (nalezno$ci bezsporne) ~ zalicza sig naleznoéci z tytulu wyplaconych $wiadczen na rzecz pracownikéw niewyplacalnego
pracodawcy, wyptaconych z FGSP oraz nalezno$ci wykorzystane przez beneficientéw POKL, WRPO, POWER niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci (budzet $rodkéw europejskich i dotacja celowa) skalkulowane na podstawie wezwan do zaplaty lub decyzji

- |administracyjnych.

. |c) nateznoéci watpliwych- zalicza sig $rodki pieniezne prawnie nalezne Samorzadowi Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktorych z powodu trudnoéci finansowych
dtuznika lub trudnoéci z ustaleniem miejsca jego pobytu albo z innych powoddw, nie mozna wyegzekwowaé. Na dzieri bilansowy warto$é naleznoéci
watpliwych aktualizuje sie zgodnie z art. 35 b ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci. Na podstawie indywidualnej analizy nalezno$ci poprzez
uwzglednienie stopnia prawdopodobieristwa ich zaplaty dokonuje sie wiekowania naleznos$ci watpliwych wedlug zasady: 50 % dla naleznoéci powyzej 1 roku,
100 % dla naleznosci powyzej 2 lat. Do naleznoéci watpliwych nie zalicza sig naleznoéci FGSP zgodnie z ustawg o ochronie roszczen pracowniczych w razie
niewyplacalnosci pracodawcy.

|Krétkoterminowe aktywa finansowe

Ujmuje sie w ksiggach rachunkowych i wycenia na dzien bilansowy w wartosci nominalnej. WUP jako jednostka budzetowa nie
dziata w celu osiggniecia zysku, pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu WW a pobrane dochody odprowadza na
rachunek WW. W zwigzku z tym wystepuije tylko Fundusz podstawowy. Zysk lub strate odnosi sig bezposrednio na Fundusz
podstawowy.Oprécz Funduszu podstawowego w WUP wystepuje Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.




WUPII/1/0224/6/2023

Wojewédzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szype

rska 14, 61-754 Poznanh

yoresows (cymne)

- Inie dotyczy

Ujmuje sie w ksiggach rachunkowych i wycenia na dzief bilansowy w warto$ci nominalnej. WUP jako jednostka budzetowa nie
dziata w celu osiggniecia zysku, pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu WW a pobrane dochody odprowadza na

. |rachunek WW.-W zwigzku z tym wystepuje tylko Fundusz podstawowy. Zysk lub strate odnosi sie bezposrednio na Fundusz

. |podstawowy.Oprécz Funduszu podstawowego w WUP wystepuje Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Ustalany jest na koncie 860 ,Wynik finansowy". Sposob ustalenia i rozliczenia wyniku finansowego wynika z zasady
budzetowania brutto i polega na wigczeniu do sprawozdania cato$ci osiggnietych dochodéw i calo$ci poniesionych wydatkéw
ujetych w Uchwale Sejmiku Wojewodztwa. Na wynik finansowy nie majg wplywu zadania realizowane z funduszy celowych
(FP, FGSP). Wynik finansowy sporzadzany jest w wariancie poréwnawczym. W roku nastepnym pod data zatwierdzenia
sprawozdania finansowego saldo konta przeksiggowuje sie na fundusz jednostki. Za dzien przyjecia sprawozdania
finansowego uznaje sie dzien podjgcia przez Sejmik Wojewddztwa Wielkopolskiego Uchwaly w sprawie absolutorium dla
. |Zarzgdu Wojewédztwa Wielkopolskiego.

413

" |nie dotyczy

Inie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

Wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty

oterminowe

" |Wycenia sig w kwocie wymagajacej zaplaty
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4.18

Rezerwy na zobowiazania

WUP nie tworzy rezerw na zobowigzania, poniewaz na WUP nie cigzy obowigzek prawny wynikajacy ze zdarzen przesztych,
ktére skutkowatyby obowigzkiem zaptaty przyszitych zobowigzan.

419

Roz]lcz'enla: migdzyokresowe

Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw dokonywane sg zgodnie z zasadg ostroznej wyceny dlatego nie rozlicza sig kosztow
w czasie, poniewaz nie majg one istotnego wplywu na wynik finansowy.

420

Koszty - ewidencja i rozliczanie

Ewidencjonuje sie w uktadzie rodzajowym i rozlicza na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdinego zarzadu.
Powstanie kosztu jest dokumentowane odpowiednim dokumentem ksiggowym, stanowigcym podstawe zapiséw w ksiggach
rachunkowych WUP. Koszt w ewidenciji bilansowej powstaje z chwilg ksiegowania dowodu, w ktérym jest potwierdzone jego
istnienie i wysoko$¢.

Nie ksigguje sie kosztéw- zgodnie z odrebnymi przepisami - z funduszy celowych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych. Prowadzi sie szczegétowa ewidencje pomocniczg wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej wydatkéw umozliwiajaca grupowanie kosztéw w przekrojach wymaganych w planowaniu finansowym oraz
pozwalajgcg na sporzadzenie sprawozdar finansowych, budzetowych i innych okreslonych w odrebnych przepisach.

4.21

Przychody - ewidencja i rozliczanie

Ewidencjonuje sie przychody operacyjne, pozostate przychody operacyjne i przychody finansowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczo$ci.

Ujmuje sie w ksiggach rachunkowych i wycenia na dzien bilansowy w warto$ci nominalnej.

Warto$é przychodéw nie jest bezposrednio zwigzana z dzialalno$cig podstawowa jednoski a uzyskane przychody dotyczg w
szczeg6lnosci wynajmu pomieszczeri oraz partycypacii najemcéw w kosztach, obnizonego naleznego od sprzedazy podatku
VAT, optat za wydanie certyfikatow potwierdzajgcych dokonanie wpisu do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia.

Inne informacje

1. Zdarzenia gospodarcze ujawnione po 20 stycznia wymagajg korekty sprawozdarn wytacznie wéwczas, gdy dane z nich
wynikajace majg istotny wptyw na sytuacje majatkows i finansowg oraz wynik finansowy jednostki. Dla tego rodzaju zdarzeri
przyjmuje sie prég istotnosci na poziomie:

- dla sumy zobowigzan — warto$¢ przekraczajgca 1 % sumy kosztéw dziatalno$ci operacyjnej,

- dla sumy nalezno$ci- warto$¢ przekraczajaca 1% sumy aktywow jednostki.

2. W skrytce bankowej w PKO Bank Polski S.A. w Poznaniu Wojewddzki Urzad Pracy przechowuje weksle in blanco- 611
sztuk stanowigcych zgodnie z Zasadami finansowania POKL, PO WER, WRPO zabezpieczenie wartosci dofinansowania
przyznanego w umowie o dofinansowanie.
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