Zarzadzenie Nr 101/2025
Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu

z dnia 15 grudnia 2025 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Poznaniu wprowadzonego w zycie Zarzgdzeniem nr 46/2025 Dyrektora Wojewddzkiego

Urzedu Pracy w Poznaniu z dnia 6 czerwca 2025 r.

Na podstawie § 5 ust. 5 Statutu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu nadanego
Uchwatg Nr XI1/289/25 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 28 kwietnia 2025 r.
w sprawie: nadania statutu Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Poznaniu,
Uchwaty Nr 1909/2025 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 5 czerwca 2025 r.,
zmienionej Uchwatg Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego nr 2896/2025 1z dnia 12

grudnia 2025 r., zarzagdzam, co nastepuje:

&1

W Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 46/2025 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu

z dnia 6 czerwca 2025 r., wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 6 ust. 4 Regulaminu dodaje sie pkt ,m) Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych
i Kontroli Wewnetrznej”.

2. W § 11 ust. 1 Regulaminu dodaje sie ,WUP.XXVI Samodzielne Stanowisko
ds. Obronnych i Kontroli Wewnetrznej”.

3. Zmienia sie Schemat Organizacyjny Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu,
o ktérym mowa w § 11 ust. 2 Regulaminu, ktdry otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku
do niniejszego Zarzadzenia.

4, Po § 34 Regulaminu dodaje sie § 34a, ktéry otrzymuje brzmienie:

»§ 34a Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Obronnych i Kontroli Wewnetrznej

(WUP.XXVI) nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektéw zarzgdzen Dyrektora WUP, okreslajgcych zadania
z zakresu obronnosci i przedstawianie ich do zatwierdzania Dyrektorowi WUP,

2) monitorowanie zadan z zakresu obronnosci, bedacych do realizacji w kompetencji
WUP w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie

wojny,



3) wspodtpraca z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych i Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w  sprawach
przygotowan obronnych,

4) prowadzenie dokumentacji Punktu Kontaktowego WUP w ramach Statego Dyzuru
Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

5) udziat w éwiczeniach obronnych nadzorowanych przez Biuro Ochrony Informacji
Niejawnych i Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

6) wspotpraca z Biurem Ochrony Informacji Niejawnych i Zarzgdzania Kryzysowego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego dotyczgca sieci
facznosci radiowej zarzgdzania kryzysowego Wojewddztwa Wielkopolskiego,

7) proponowanie Dyrektorowi WUP tematyki szkolen dla pracownikéw WUP
w zakresie bezpieczenstwa publicznego,

8) zastepowanie Inspektora Ochrony Danych podczas jego dtuzszych nieobecnosci
w szczegolnosci w zakresie rejestrowania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych, prowadzenia szkolen wstepnych dla nowych pracownikéw lub
stazystow, udziatu w procedurze weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego oraz
rejestrowania incydentéw lub naruszen ochrony danych osobowych,

9) przygotowywanie projektow regulaminédw wewnetrznych WUP w zakresie
funkcjonowania kontroli wewnetrznej i przedstawianie do zatwierdzania
Dyrektorowi WUP,

10) przygotowywanie Rocznego planu kontroli w porozumieniu z Audytorem
Wewnetrznym Urzedu i przedstawianie do zatwierdzenia Dyrektorowi WUP,

11) przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych,

12) opracowywanie na podstawie wynikdw kontroli wnioskéw i zalecen
pokontrolnych, niezbednych dla doskonalenia funkcjonowania dziatalnosci
jednostki i racjonalnego gospodarowanie jej mieniem i przedstawianie ich do
akceptacji Dyrektora WUP,

13) wspodtpraca z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
planowania i funkcjonowania wewnetrznej kontroli Urzedu,

14) przygotowywanie sprawozdania z Rocznego planu kontroli i przedstawianie do

zatwierdzania Dyrektorowi WUP.”



§2

Pozostate postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.
§3

Wprowadzenie Zarzadzenia w zycie powierzam Kierownikowi Wydziatu Kadr i Organizacji.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
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